Zur Verstarkung unseres engagierten Teams des

Kompetenzzentrums Weiterbildung Allgemeinme-

dizin Saarland suchen wir

ab Januar 2025

eine:n studentische:n Hilfskraft (m/w/d)

fiir 8 Wochenstunden

Thre Aufgaben

v

Organisatorische Betreuung der Lehrveranstaltun-
gen (Raume, Catering, Kopien, Auslagen, Teilnah-
mebescheinigungen etc.)

Betreuung der Dozierenden und Teilnehmenden vor
und wéhrend der Veranstaltungen
Listenverwaltung (Anwesenheitslisten, TN-Listen
Dozierendenlisten etc.)

Schreibarbeiten (Protokolle, Briefe etc.)
Unterstiitzung bei der Offentlichkeitsarbeit (Re-
cherche, Texte)

Administrative Aufgaben (Versand von Infopost,
Materialbeschaffung, Telefon- und Postdienst)

Was wir von IThnen erwarten

v
v
v

Medizinstudium an der Universitit des Saarlandes
Sorgfiltiges und zuverldssiges Arbeiten
Arbeitstage in Pridsenz an Mittwoch und Freitag er-
wiinscht

Was Sie erwarten konnen

v
v
v

Bezahlung nach den Vorgaben der Universitét
Moglichkeit zur Telearbeit

Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmoéglich-
keiten

Interesse an einer ldngerfristigen Zusam-
menarbeit

Sehr gute Arbeitsatmosphare!

Wir freuen uns auf Ihre formlose Bewerbung an

melanie.caspar@uks.eu.
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Kompetenzzentrum Weiterbildung
oo Allgemeinmedizin Saarland

Universitit des Saarlandes
Medizinische Fakultit

Kompetenzzentrum Weiterbildung
Allgemeinmedizin Saarland

Leitung:
Dr. phil. Melanie Caspar

Geb. 80.2
66421 Homburg/ Saar

T: +49 (0) 6841 16 26822

melanie.caspar@uks.eu
https://www.uni-saarland.de/kws

Homburg/ Saar, 15.11.2024
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